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【個人情報の取り扱いについて】 
 

１． 事業者の名称 

〒386-1327 長野県上田市八木沢 248-2 
 長野即配株式会社  代表 松林 尚 

 

２．個人情報保護管理者 

   長野即配株式会社  矢島 北斗 

  TEL.0268-38-9211 FAX. 0268-38-9210 mail. info@n-sokuhai.co.jp 

 

３．受託した個人情報の利用目的 

  ・物品の梱包、発送の為に取得する個人情報：委託された梱包・発送業務のため 
 
４．保有個人データの利用目的 

  ・当社従業者の個人情報：人事労務管理等手続きのため 

・採用応募者の個人情報：採用選考及び結果の通知等のため 
・お問合せをいただいた方の個人情報：お問合せへの対応のため 
 

５．個人情報の第三者提供について 

当社は、下記の場合を除き第三者に対しデータを開示・提供することはいたしません。 

  ・お客様の同意がある場合 

  ・法令の規定による場合 

 

６．個人情報の委託について 

当社が委託処理のために個人情報を社外へ委託する先は、プライバシーマークの認定

を受けている先、もしくは JIS Q 15001 に準じた個人情報保護ルールがある先、又は

当社の委託先選定基準をクリヤーした先に限定します。 

委託契約を取り交わした先に対しても、安全対策の実施状況の報告を受ける等して、

適切な取り扱いが行われるよう監督致します。 

 

７．個人情報を与えることの任意性及び当該情報を与えなかった場合に生じる結果 

お客様が個人情報を当社にご提供することは任意ですが、必要な情報の提供がない場

合や内容が正確でない場合は、利用目的に記載の諸手続き又は処理に支障が生じる可

能性があります。 

 

８．個人情報の取扱に関するご意見・苦情について 

具体的なお手続きにつきましては、下記お問い合わせ窓口にご連絡下さい。 

当社の個人情報の取り扱いに関する、ご意見や苦情等のお問い合わせにつきましても、

下記のお問い合わせ窓口までご連絡下さい。 

 

９．保有個人データ又は第三者提供記録の開示等の請求等に応じる手続 

当社の保有個人データに関して、ご本人様又はその代理人様からの利用目的の通知、

開示、内容の訂正、追加又は削除、利用の停止、消去及び第三者への提供の停止の請

求、並びに第三者提供記録の開示（以下、「開示等の請求等」といいます）につきま

しては、当社所定の請求書により、以下の手続きにて対応させていただきます。 

(１)申出先 
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   「開示等の請求等」のお申し出は、当社固定電話、当社メールアドレス、または郵送

によりお願い申し上げます。「開示対象個人情報(利用目的の通知・開示・内容の訂

正・利用の停止)請求申請書」をお送りいたします。 

(2)ご提出いただく書類 

「開示等の請求等」を行う場合は、下記①の請求書に所定の事項を全てご記入の上、以

下を同封しご郵送下さい。 

① 当社所定の請求書 

   「開示対象個人情報(利用目的の通知・開示・訂正・利用停止等)請求申請書」    

② ご本人様確認のための書類 

    以下の本人確認書類のいずれかを同封してください。 

   ・運転免許証のコピー 

   ・パスポートのコピー 

   ・住民基本台帳カードのコピー、又は住民票の原本（発行後3ヶ月以内のもの） 

   ・外国人登録証明書のコピー 

   ・健康保険の被保険者証のコピー 

   ・その他本人確認できる公的書類 

    上記書類のうち「本籍地」の情報が含まれている場合には、当該箇所をマスキン

グ塗りつぶし）した上でご提出下さい。 

  (3)代理人様による｢開示等の請求｣の場合 

  「開示等の請求等」をする方が代理人様である場合は、②の書類のほかに法定代理人

であることが確認できる、下記の書類を同封して下さい。 

   ・親権者の場合：戸籍謄本又は抄本の原本（発行から3ヶ月以内のもの） 

   ・親権者の場合：健康保険の被保険者証のコピー（有効期限内のもの） 

   ・後見人の場合：登記事項証明書の原本（発行から3ヶ月以内のもの） 

   ・後見人の場合：裁判所の選任決定書のコピー 

   ・その他法定代理人の確認ができる公的書類 

    上記書類のうち、「本籍地」の情報が含まれている場合には、当該箇所をマスキ

ング（塗りつぶし）した上でご提出下さい。 

 [必要項目] 

戸籍筆頭者氏名、本人氏名、生年月日、父・母（養父・養母等）の氏名、続柄 

上記書類をご提出いただいた場合であっても、ご本人であること、代理人が法定代理

人であることなどを確認できない場合はご請求に応じられない場合もございますの

で、あらかじめご了承下さい。 

(4)｢開示等の請求等｣の手数料およびその徴収方法 

①手数料徴収の対象とする請求事項 

    利用目的の通知、個人情報の開示 

②手数料金額 

・基本料金 1件につき 600 円 (資料印刷が 10 枚まで、消費税を除く) 

    ・郵送料  実費 

③ 徴収方法 

   郵便定額小為替、郵便切手のいずれかを、(2)で定める書類一式に同封の上、ご郵送

ください。 

(5)回答書のご送付 

開示等のご請求に対する回答は、開示等をご請求する本人宛に、本人からの請求に基

づき回答いたします。なお、代理人様からのご請求であっても、ご本人様宛に回答さ

せていただきますのでご了承ください。 

 

10.保有個人データの安全管理のために講じた措置 
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（基本方針の策定） 

・個人データの適正な取扱い確保の為、「関係法令・ガイドライン等の遵守」、 

 「質問及び苦情処理の窓口」等について基本方針を策定しています。 

（個人データの取扱いに係る規律の整備） 

・個人データの取得、利用、保存等を行う場合の基本的な取扱方法を整備 

（組織的安全管理措置） 

・整備した取扱方法に従って個人データが取り扱われていることを責任者が確認 

・従業者から責任者に対する報告連絡体制を整備 

（人的安全管理措置） 

・個人データの取扱いに関する留意事項について、従業者に定期的な研修を実施 

・個人データについての秘密保持に関する事項を就業規則に記載 

（物理的安全管理措置） 

・個人データを取り扱うことのできる従業者及び本人以外が容易に個人データを閲覧でき

ないような措置を実施 

・個人データを取り扱う機器、電子媒体及び書類等の盗難又は紛失等を防止するための措置

を講じるとともに、事業所内の移動を含め、当該機器、電子媒体を持ち運ぶ場合、容易に

個人データが判明しないよう措置を実施 

（技術的安全管理措置） 

・個人データを取り扱うことのできる機器及び当該機器を取り扱う従業者を明確化し、個人

データへの不要なアクセスを防止 

・個人データを取り扱う機器を外部からの不正アクセス又は不正ソフトウェアから保護す

る仕組みを導入 

 
 11.本人が容易に知覚できない方法による個人情報の取得 

  本フォームでは、セッション管理のためCookieを利用しています。当該Cookieには特

定の個人を識別可能な情報は含まれておりません。 

 
 
【個人情報保護方針の内容及び個人情報の取り扱いに関するお問い合わせ窓口】 

〒386-1327 長野県上田市八木沢 248-2 
長野即配株式会社 苦情及び相談担当；矢島 北斗 

TEL.0268-38-9211 FAX. 0268-38-9210 

✉info@n-sokuhai.co.jp 

 

【認定個人情報保護団体名称】 

    一般財団法人日本情報経済社会推進協会（JIPDEC） 

   認定個人情報保護団体事務局 

   〒106-0032 

   東京都港区六本木一丁目 9 番 9 号 六本木ファーストビル内 
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   TEL              03-5860-7565 

      フリーダイヤル  0120-700-779 
 


